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1. Einleitung 

Die Erwachsenenbildung der Sekundarschule Embrach ist ein Kursangebot der 
Schulkreisgemeinde Embrach-Oberembrach-Lufingen. Ihr Sitz ist an der Schulverwaltung 
Sekundarschule Embrach. 

Das Angebot richtet sich vor allem an die Erwachsenen von Embrach, Oberembrach und 
Lufingen, und nimmt auf die lokalen Bedürfnisse Rücksicht. Auswärtige Kursteilnehmende 
sind willkommen, bezahlen aber höhere Kurskosten. 

Ursprüngliche Ausgabe des Reglements:  28. August 2018 

Letzte Überarbeitung:     18. Juni 2019 

In Kraft ab:      1. Januar 2020 

Übergeordnete Erlasse: 
- Schulgemeindeordnung der Sekundarschule Embrach 
- Organisationsstatut der Sekundarschule Embrach 
 
 

2. Allgemeines 

2.1 Auftrag 

Die Erwachsenenbildung ist verantwortlich für die Organisation und Durchführung der 
Weiterbildungskurse für Erwachsene im Rahmen der von der Sekundarschule Embrach 
vorgegebenen Budgets und Richtlinien. 

 

2.2 Angebot 

Für die Durchführung dieses Auftrages werden folgende Aufgaben wahrgenommen: 

Das Kursprogramm erscheint zweimal jährlich, jeweils zum Abschluss des Semesters. 
Darin sind alle Kurse in folgenden Rubriken beschrieben: 

• Sprachen 
• Literatur und Kultur 
• Gesundheit 
• Handwerkliches 
• Kochen 

 
Gestaltung und Umfang des Angebotes obliegen der Leitung der Erwachsenenbildung 
und werden hauptsächlich auf die Bedürfnisse der Kreisgemeinde Embrach, Oberemb-
rach und Lufingen zugeschnitten. Das Kursangebot soll möglichst viele Bürgerinnen und 
Bürger ansprechen.  
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2.3 Kursverwaltung 

Die gesamte Kursverwaltung, d.h. Anmeldewesen, Kursorganisation, Kursabrechnung, 
Kurskontrolle, Aufnahme und Gestaltung neuer Kurse, Suchen, Einstellen und Beurteilen 
von Kursleiterinnen oder Kursleiter erfolgt ausschliesslich durch die Schulverwal-
tung/Erwachsenenbildung Sekundarschule Embrach. 

Das Kursprogramm wird auf der Homepage der Sekundarschule Embrach in der Rubrik 
Erwachsenenbildung publiziert. Interessenten können die Formulare von der Homepage 
herunterladen und ausgefüllt via Email oder Post an die Erwachsenenbildung senden. 

Im Rahmen des vorgegebenen Budgets kann die Erwachsenenbildung zusätzliche Wer-
bemassnahmen wie Inserate und Flyers einsetzen, um das Kursangebot bekannt zu ma-
chen. Weitere Werbeträger können nach Bedarf hinzugezogen werden. 

Die Sekundarschule Embrach stellt der Erwachsenenbildung geeignete Räume unentgelt-
lich zur Verfügung. Dazu muss jeweils eine Belegungsanfrage an die Schulverwaltung 
Sekundarschule Embrach gestellt werden. Das Gesuchsformular kann ebenfalls von der 
Homepage heruntergeladen und ausgefüllt via Email oder Post an die Schulverwaltung 
eingereicht werden. 

 

2.4 Rechenschaft gegenüber der Schulpflege 

Über die durchgeführten Kurse wird jeweils Ende des Kalenderjahres eine Statistik ge-
führt sowie einen Jahresbericht zuhanden der Schulpflege verfasst.  

 

2.5 Finanzen 

• Budget und Jahresrechnung werden von der Sekundarschule Embrach geneh-
migt. 

• Das gesamte Kurswesen, d.h. Entschädigungen und Spesen der Kursleitungen, 
Infrastrukturkosten, Kursmaterialien etc. muss durch die Einnahmen der Kursteil-
nehmenden abgedeckt werden. 

• Mögliche Defizite werden durch die Sekundarschule Embrach getragen. 
• Die Schulverwaltung/Erwachsenenbildung trägt die Verantwortung für die ihr von 

der Sekundarschule Embrach zur Verfügung gestellten finanziellen Mittel. 
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3. Leitung / Administration 

3.1 Stellenbesetzung 

Die Leitung/Administration wird von der Sekundarschule Embrach angestellt und arbeitet 
in der Schulverwaltung Sekundarschule Embrach. 

 

3.2 Stellenbeschrieb 

Der Stellenbeschrieb ist im Funktionendiagramm der Schulverwaltung festgelegt. 

 

3.3 Aufgaben 

• Die Leitung /Administration vertritt die Anliegen der Schulkreisgemeinde Embrach-
Oberembrach-Lufingen im Bereich Erwachsenenbildung. 

• Sie plant, organisiert und koordiniert die angebotenen Weiterbildungsvorhaben. 
• Sie ist für Qualitätsentwicklung und -sicherung der Erwachsenenbildung verant-

wortlich. 

 

4. Schlussbestimmungen 

Das Geschäftsjahr entspricht dem Kalenderjahr. 

 
Ergänzende Dokumente: 

• Tarife und Entschädigungen Erwachsenenbildung Sekundarschule Embrach 
(überarbeitet 8.12.2020) 

• Allgemeine Geschäftsbedingungen Erwachsenenbildung Sekundarschule Emb-
rach (AGB) 

• Anmeldeformular für Erwachsenenbildungskurse Sekundarschule Embrach 
• Kursleiter/-innen-Interessensformular Erwachsenenbildung Sekundarschule Emb-

rach 
• Personalangaben Kursleiter/-innen Erwachsenenbildung Sekundarschule Emb-

rach 
• Abrechnung für die Erwachsenenbildungs-Kursleiter/-innen 


