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Kommunikationsreglement Sekundarschule Embrach 
 

1. Auftrag 
 
Das Kommunikationsreglement der Sekundarschule Embrach regelt die Kommunikation 
zwischen allen an der Schule beteiligten Partnern. Verantwortlichkeiten und Kompeten-
zen sind definiert. 
 

2. Grundsätze 
 
• Wir kommunizieren in deutscher Sprache und in einer leicht verständlichen Form. 

 
• Wir kommunizieren intern vor extern. 

Wir informieren direkt Betroffene immer zuerst. Die Mitarbeitenden werden vor der 
Öffentlichkeit informiert oder zumindest gleichzeitig. Es wird ein offenes Verhältnis 
zu allen an der Schule Beteiligten gepflegt 
 

• Wir kommunizieren nach Möglichkeit persönlich. 
Was Betroffenheit auslöst, wird persönlich kommuniziert. 
 

• Wir informieren offen und sachlich. 
Wir informieren auf gesicherter Basis über Ereignisse, Entscheide und Prozesse. 
Können wir aus bestimmten Gründen nicht oder nur teilweise informieren, teilen wir 
dies mit. Wenn es nötig ist, treffen wir eine einheitliche Sprachregelung. 
 

• Wir informieren aktiv und zeitnah. 
Wer entscheidet, verantwortet die Information. Inhalt und Adressat definieren das 
Kommunikationsmittel. Die Kommunikationsmittel sind datenschutzkonform. 
 

In Krisenfällen informiert nur der Schulpflegepräsident. Details sind im Krisenkonzept geregelt. 
 

3. Ziele 
 

• Die Kommunikation - intern wie auch extern – befolgt einen einheitlichen Auftritt. 
• Alle schulischen Partner erhalten für sie relevante Informationen rechtzeitig. 
• Die Kommunikationsabläufe sind geregelt. 
 

4. Kultur 
 

• Für die Sekundarschule Embrach ist eine transparente Kommunikation Teil der 
Schulhauskultur. Es wird ein offenes Verhältnis zu allen Beteiligten gepflegt. 

• Die gegenseitige Kommunikation basiert auf einem respektvollen Umgang mitei-
nander.  

• Es besteht jederzeit die Möglichkeit nachzufragen (Holprinzip) und sich so Infor-
mationen zu beschaffen. 


